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テレワークに必要な電子化ツールのご紹介
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ご存知でしたか？ 業務システムから複合機のスキャナをコントロール

出先から、商品情報を閲覧/営業活動を支援営 業

Webブラウザー
上から登録

紙文書をスキャンし
直接サーバーへ登録

業務効率化総 務

データ蓄積

情報の活用製 造

作業指示書の作成から採番・保管を一
元管理します。作業が終わった作業指示
書は複合機でスキャンする事で所定の場
所に保存され一元管理されます。

作業指示書の管理
契約書を電子化して管理することで、更

新手続き見落としの防止や、多数の契約書
の中から必要な契約書を素早く・確実に見
つける事ができます。

契約書の管理

捺印済み見積書をコピー感覚でスキャン

し電子化します。見積書の作成から採番・

保存までを一元管理する事で何処でも誰で

も見積書の作成や閲覧できます。

見積書の管理

旅費交通費の申請と証憑を電子化し一
元管理します。証憑登録は複合機から確
認できる自身の証憑未登録リストから選
択しスキャンするだけです。

旅費交通費の管理
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